PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

ZESPOLU PLACOWEK OSWIATOWYCH
IM. STANISEAWA WYSPIANSKIEGO W BORZECIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Cel procedur

. Procedury okres§laja zasady zapewniania bezpieczenstwa dzieciom, uczniom,
wychowankom, pracownikom oraz innym osobom przebywajacym na terenie Zespotu
Placowek Oswiatowych w Borzgcie.

. Procedury maja zastosowanie w szczegdlnos$ci:

e podczas zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych;

e podczas przerw;

e w$wietlicy;

e podczas pobytu dzieci w przedszkolu;

e podczas zaje¢ sportowych;

e podczas wyjs¢ 1 wycieczek;

e podczas uroczystosci i imprez;

e podczas dowozu i odwozu dzieci, jezeli organizuje go placowka;

e W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub Zycia;

e w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka;

e w przypadku zagrozen zewngtrznych i wewngtrznych;

e podczas korzystania z urzadzen cyfrowych i Internetu.

§ 2. Podstawowe zasady

. Nadrzgdng zasada jest zapewnienie dziecku/uczniowi bezpieczenstwa fizycznego
1 psychicznego.

. Kazdy pracownik ZPO ma obowigzek reagowa¢ na sytuacje zagrazajace
bezpieczenstwu.

. Pracownik, ktory zauwazy zagrozenie, nie moze pozostawi¢ go bez reakcji.

. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy w pierwszej kolejnosci:
e zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia;

e udzieli¢ pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci;

e wezwac odpowiednie stuzby;

e powiadomi¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca;

e zabezpieczy¢ dzieci przed dalszym zagrozeniem.



II. ODPOWIEDZIALNOSC ZA BEZPIECZENSTWO
§ 3. Dyrektor

Dyrektor odpowiada w szczegdlnosci za:

organizacj¢ pracy zapewniajacg bezpieczne i higieniczne warunki pobytu;
zapewnienie odpowiedniego nadzoru nad dzie¢mi i uczniami;

organizacj¢ przegladow stanu technicznego budynku, wyposazenia i terenu;
zapewnienie szkolen pracownikow;

organizacj¢ pierwszej pomocy;

organizacj¢ ewakuacji i ¢wiczen;

wdrazanie Standardow Ochrony Matoletnich;

reagowanie na zgloszenia dotyczace zagrozen;

prowadzenie wymaganej dokumentacji;

wspolprace z rodzicami, organem prowadzacym, shuizbami oraz wihasciwymi
instytucjami.

§ 4. Pracownicy pedagogiczni

Nauczyciel/wychowawca:

sprawuje bezposrednig opieke nad powierzonymi dzie¢mi;

kontroluje stan bezpieczenstwa miejsca prowadzenia zajec;

reaguje na zachowania zagrazajace bezpieczenstwu;

przestrzega zasad organizacji zaje¢;

zna procedury alarmowe;

nie pozostawia grupy bez zapewnienia odpowiedniej opieki;

niezwlocznie zglasza dyrektorowi wypadki, zagrozenia i niepokojace zdarzenia.

§ 5. Pracownicy niepedagogiczni

Kazdy pracownik administracji i obstugi:

reaguje na zauwazone zagrozenia;

zabezpiecza niebezpieczne miejsce w zakresie swoich kompetencji;
informuje nauczyciela lub dyrektora;

przestrzega zasad ochrony dzieci;

nie podejmuje dziatan wykraczajacych poza posiadane uprawnienia.



II1. PRZYJMOWANIE I WYDAWANIE DZIECI
§ 6. Przedszkole

Dziecko jest przyprowadzane do przedszkola przez rodzica/opiekuna prawnego
lub osobg przez niego upowazniona.
Pracownik przedszkola przejmuje odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu
przekazania go pod opieke placowki.
Dziecko moze zosta¢ odebrane wylacznie przez rodzica/opiekuna prawnego albo osobg
upowazniong zgodnie z zasadami obowigzujacymi w placoéwce.
W przypadku watpliwosci co do tozsamosci osoby odbierajacej dziecko pracownik
ma obowigzek odmowi¢ wydania dziecka do czasu wyjasnienia sytuacji.
Dziecka nie wydaje si¢ osobie:

e nietrzezwej;

e bedacej pod wplywem $rodkow odurzajacych;

e zachowujacej si¢ agresywnie;

o ktorej stan wskazuje, ze nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
W takiej sytuacji pracownik informuje dyrektora i postepuje zgodnie z procedurg
interwencyjng.

§ 7. Szkola

Zasady opuszczania szkoly przez ucznia niepelnoletniego okresla statut szkoty oraz
przyjete zasady organizacji pracy.

Samowolne opuszczenie terenu szkoly przez ucznia jest traktowane jako sytuacja
wymagajaca niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu ucznia i poinformowania osoby
odpowiedzialne;j.

W przypadku zaginigcia ucznia podejmuje si¢ niezwloczne dzialania poszukiwawcze
oraz, jezeli zachodzi taka potrzeba, powiadamia rodzicéw i Policje.

IV. NADZOR PODCZAS PRZERW

§8.

. Dyzury nauczycieli sg organizowane zgodnie z harmonogramem (zalagcznik nr. 1).
. Nauczyciel pelniagcy dyzur:

e przebywa w wyznaczonym miejscu;

e obserwuje zachowanie uczniow;

o reaguje na konflikty i zachowania niebezpieczne;

e zwraca uwage na uczniow wymagajacych szczegoélnej pomocy;

o zglasza zauwazone zagrozenia.

. Niedopuszczalne jest pozostawianie miejsca dyzuru bez zapewnienia zastgpstwa.



4. Szczegodlng uwage nalezy zwracaé na:

e schody;
e korytarze;
o toalety;
e szatnie;

e wejscia 1 wyjscia;
e teren zewnetrzny;
e miejsca o ograniczonej widocznosci.

V. BEZPIECZENSTWO PODCZAS ZAJEC

§9.

1. Przed rozpoczgciem zaj¢¢ nauczyciel sprawdza warunki bezpieczenstwa.
2. Sprzet, pomoce i urzadzenia wykorzystywane podczas zaje¢ musza by¢ sprawne
1 dostosowane do wieku dzieci.
3. Sprzgtu uszkodzonego nie wolno udostgpnia¢ uczniom.
4. W przypadku stwierdzenia zagrozenia nauczyciel:
e przerywa zajecia, jesli jest to konieczne;
o zabezpiecza uczniéw;
o zglasza problem dyrektorowi.
5. Szczegoblne zasady obowigzuja podczas:
e wychowania fizycznego;
zaje¢ technicznych;

zaje¢ przyrodniczych i chemicznych;
zaj¢¢ z wykorzystaniem urzadzen elektrycznych;
zaje¢¢ na placu zabaw;

zaj¢¢ poza terenem placowki.

VI. PLAC ZABAW I TEREN ZEWNETRZNY
§ 10.

1. Dzieci mogg korzysta¢ z placu zabaw wytacznie pod nadzorem pracownika.
2. Przed rozpoczgciem korzystania z placu zabaw pracownik dokonuje ogledzin
pod katem widocznych zagrozen.
3. Nalezy zwrdci¢ szczeg6lng uwage na:
e uszkodzenia urzadzen;
e ostre elementy;
o $liskg nawierzchnig;
e szklo i inne odpady;



e niebezpieczne przedmioty;
e warunki atmosferyczne.
4. W przypadku stwierdzenia zagrozenia urzadzenie zostaje wylaczone z uzytkowania
do czasu usunigcia zagrozenia.
5. Dokumentacja kontroli placu zabaw jest prowadzona zgodnie z wymaganiami
dotyczacymi stanu technicznego obiektu i wyposazenia.

VIL. PIERWSZA POMOC
§ 11.

1. W placowce nalezy zapewni¢ dostep do apteczek pierwszej pomocy.
2. Miejsca wyposazenia apteczek powinny by¢ oznaczone 1 znane pracownikom.
3. Pracownicy powinni zna¢ zasady udzielania pierwszej pomocy oraz zasady wezwania
pomocy medyczne;j.
4. W przypadku urazu:
e nalezy oceni¢ stan dziecka;
e udzieli¢ pierwszej pomocy;
e w razie potrzeby wezwac¢ 112/999;
e powiadomi¢ dyrektora;
e powiadomi¢ rodzica/opiekuna zgodnie z sytuacja;
e sporzadzi¢ wymagang dokumentacje.

VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU
§ 12.

W razie wypadku nauczyciel/pracownik:
e natychmiast zapewnia poszkodowanemu pomoc;
e zabezpiecza miejsce wypadku;
e niezwlocznie powiadamia dyrektora;
e w razie potrzeby wzywa zespot ratownictwa medycznego 999/112;
e zapewnia opieke pozostatym dzieciom;
¢ informuje rodzicow/opiekunow;
e uczestniczy w sporzadzeniu wymaganej dokumentacji powypadkowe;j.

Postepowanie powypadkowe prowadzi si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi wypadkéw ucznidw i pracownikow.



IX. EWAKUACJA — POZAR, ZAGROZENIE CHEMICZNE, INNE ZAGROZENIE
§ 13.

Po ustyszeniu alarmu: (skrécona instrukcja ewakuacji dla ZPO w zataczniku nr.2)
Nauczyciel przerywa zajecia.

Poleca dzieciom zachowanie spokoju.

Zabiera dziennik/list¢ obecnosci, jezeli nie powoduje to opdznienia ewakuacji.
Prowadzi grupe wyznaczong droga ewakuacyjna.

Nie dopuszcza do rozdzielenia grupy.

Nie wraca do budynku.

Po dotarciu na miejsce zbidrki sprawdza stan liczebny grupy.

Natychmiast zgtasza brak dziecka osobie kierujacej ewakuacja.
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§ 14.

1. Nie wolno blokowa¢ drég ewakuacyjnych.

2. Zabrania si¢ wracania po pozostawione rzeczy.

3. Szczegbélnej pomocy wymagaja dzieci ze specjalnymi potrzebami oraz dzieci
wymagajace pomocy w poruszaniu sie.

X. ZAGROZENIE ZEWNETRZNE — INTRUZ / OSOBA AGRESYWNA
W BUDYNKU

§ 15.

W przypadku pojawienia si¢ osoby stwarzajacej zagrozenie:
1. Nalezy niezwlocznie poinformowac dyrektora.
2. W razie bezposredniego zagrozenia nalezy zadzwoni¢ pod 112.
3. Pracownicy stosuja zasadg:
e zamknij;
e Wycisz;
e oddal si¢ od zagrozenia;
e nie otwieraj drzwi;
e oczekuj na komunikaty stuzb.
4. Nie nalezy podejmowac konfrontacji, jezeli nie jest to konieczne dla ratowania zZycia;
5. Po zakonczeniu zagrozenia dyrektor zabezpiecza dokumentacj¢ zdarzenia.



XI. ZAGROZENIE BOMBOWE / PODEJRZANY PRZEDMIOT
§ 16.

Nie wolno dotykaé, przenosi¢ ani otwiera¢ podejrzanego przedmiotu.
Nalezy oddali¢ dzieci i pracownikéw z bezposredniego sasiedztwa.
Nalezy powiadomi¢ dyrektora i Policjge — 112.

Nalezy stosowac¢ si¢ do polecen stuzb.
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Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor lub wiasciwe stuzby, z uwzglednieniem
charakteru zagrozenia.

XII. NIEBEZPIECZNE WARUNKI ATMOSFERYCZNE
§17.

W przypadku:
e burzy;
e silnego wiatru;
e intensywnych opadow;
e oblodzenia;
e upaty;
e smogu lub innego zagrozenia §rodowiskowego.

Dyrektor moze ograniczy¢ lub odwota¢ aktywno$ci na zewnatrz, jezeli warunki
zagrazaja bezpieczenstwu. Nauczyciele sa zobowigzani stosowa¢ si¢ do komunikatow
dyrektora szkoty.

XIIL. DZIECKO ZAGINIONE / NIEOBECNE W MIEJSCU, W KTORYM POWINNO
PRZEBYWAC

§ 18.

1. Po stwierdzeniu nieobecnosci dziecka nalezy natychmiast ustali¢:
e kiedy i gdzie bylo ostatnio widziane;
e zkim przebywato;
e czy moglo opuscic teren placowki.
2. Nalezy sprawdzi¢ pomieszczenia i teren placowki w zakresie mozliwym bez narazania
innych osob.
3. Dyrektor informuje rodzicow/opiekunow.
4. Jezeli dziecka nie uda si¢ szybko odnalez¢ lub istnieje podejrzenie zagrozenia jego zycia
lub zdrowia, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Policje — 112.



5. Nie wolno opo6znia¢ zawiadomienia stuzb w celu prowadzenia dlugotrwatych

1.

kb

poszukiwan we wlasnym zakresie.

XIV. PRZEMOC ROWIESNICZA I AGRESJA

§ 19.

Kazdy pracownik reaguje na:

przemoc fizyczna;
przemoc psychiczna;
cyberprzemoc
wy$miewanie;
ponizanie;

1izolowanie;

grozby;

wymuszanie;

niszczenie mienia;
zmuszanie do czynnosci.

W pierwszej kolejnosci nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo osobie pokrzywdzone;.

Nalezy rozdzieli¢ uczestnikow zdarzenia, jezeli jest to konieczne.

Nalezy poinformowaé¢ wychowawcg 1 dyrektora.
Dalsze dziatania prowadzi si¢ zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich i zasadami

obowigzujacymi w placowce.
W sytuacjach mogacych stanowi¢ przestepstwo nalezy zawiadomi¢ wlasciwe stuzby
997/112.

XV. OCHRONA DZIECKA PRZED KRZYWDZENIEM

§ 20.

ZPO w Borzgcie stosuje 1 aktualizuje Standardy Ochrony Maloletnich.
Kazdy pracownik ma obowigzek zna¢ Standardy.
W przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka pracownik:

zapewnia dziecku bezpieczenstwo;

wystuchuje dziecka w sposéb spokojny i nieoceniajacy;

nie prowadzi samodzielnego ,,$ledztwa”;

dokumentuje istotne informacje;

przekazuje informacje osobie odpowiedzialnej za interwencje;
postepuje zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie

wezwac¢ odpowiednie stuzby.



5. Niedopuszczalne jest ignorowanie sygnaléw dotyczacych krzywdzenia dziecka.

Obowigzek posiadania i1 stosowania standardow ochrony matoletnich obejmuje
m.in. szkoly i przedszkola.

XVI. ZASADY KONTAKTU PERSONELU Z DZIECMI
§ 21.

1. Relacje pracownikéw z dzieémi musza by¢ oparte na szacunku, bezpieczenstwie
1 poszanowaniu godnosci.
2. Zakazane s3:
e przemoc fizyczna;
e ponizanie;
e WwySmiewanie;
e zastraszanie;
e grozenie;
e naruszanie intymnosci;
o zachowania o charakterze seksualnym;
e wykorzystywanie zalezno$ci stuzbowe;.
3. Kontakt fizyczny moze mie¢ miejsce wytacznie w granicach uzasadnionych potrzeba
zapewnienia bezpieczenstwa, opieki lub pomocy dziecku.
4. Szczegolnej ostrozno$ci wymagaja sytuacje pielegnacyjne, pomoc przy czynnosciach
higienicznych oraz pomoc dzieciom z niepetnosprawnosciami.

XVIL INTERNET, TELEFONY I CYBERBEZPIECZENSTWO
§ 22.

1. Placowka prowadzi dziatania edukacyjne dotyczace bezpiecznego korzystania
z Internetu.
2. Uczniowie powinni by¢ chronieni przed treSciami zagrazajacymi ich bezpieczenstwu
1 prawidtowemu rozwojowi.
3. Nalezy reagowac na:
e cyberprzemoc;
e publikowanie wizerunku bez zgody;
e podszywanie sig;
e grozby internetowe;
e sexting i rozpowszechnianie materiatow intymnych;
e grooming (uwodzenie dziecka za pomocg Internetu);
e proby wytudzenia danych;



e phishing (metoda oszustwa polegajaca na podszywaniu si¢ pod osobg
lub instytucje);
o szkodliwe oprogramowanie.

4. Incydent nalezy zglosi¢ nauczycielowi, wychowawcy lub dyrektorowi.

5. W razie podejrzenia przestgpstwa nalezy zabezpieczy¢ dostgpne informacje
1 zawiadomi¢ wilasciwe stuzby.

6. Pracownicy nie powinni samodzielnie kasowa¢ materiatu stanowigcego potencjalny
dowdd zdarzenia.

7. W szkole zakazuje si¢ korzystania z telefonéw komodrkowych oraz innych no$nikow
mogacych nagrywa¢ dzwigk, taczy¢ sie z telefonem oraz robi¢ lub przesyta¢ zdjecia.
Podstawa prawna wprowadzajaca ustawowy zakaz korzystania z telefonow
komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych w szkotach podstawowych jest
Ustawa z dnia 3 lipca 2026 r. o zmianie ustawy — Prawo oSwiatowe (Dz.U. z 2026 r.
poz. 1036), ktora weszta w zycie 1 wrzesSnia 2026 roku.

Bezpieczenstwo dzieci w Internecie jest obecnie przedmiotem dziatan legislacyjnych
i edukacyjnych panstwa, a szkoty korzystajace z OSE maja rowniez dostgp do ushug
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

XVIIL. WYJSCIA I WYCIECZKI
§ 23.

1. Kazde wyjscie poza teren placowki musi by¢ odpowiednio zaplanowane i nadzorowane.
2. Przed wyjsciem nalezy uwzglednic:
o wiek uczestnikow;
e liczebno$¢ grupy;
e stan zdrowia dzieci;
e trase;
e warunki pogodowe;
e potencjalne zagrozenia;
e sposob kontaktu z opiekunami.
3. Wycieczki organizuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Program iregulamin wycieczki musza by¢ dostosowane do wieku, potrzeb i mozliwosci
uczestnikow.
5. W przypadku wycieczek szkolnych dyrektor zatwierdza karte wycieczki.
6. Uczestnicy i opiekunowie musza zosta¢ zapoznani z zasadami bezpieczenstwa.
7. Kazda wycieczka czy wyjscie po zatwierdzeniu przez dyrektora ma obowigzek
by¢ udokumentowana w rejestrze wyj$¢ grupowych oraz wycieczek zarowno dla szkoty
jak i dla przedszkola.
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Rozporzadzenie dotyczace krajoznawstwa i turystyki wymaga m.in. dostosowania

programu do wieku, potrzeb i stanu zdrowia uczniow oraz okresla obowiagzki kierownika
1 opiekunoéw wycieczki.

el A S

XIX. TRANSPORT DZIECI
§ 24.

Jezeli placéwka organizuje transport dzieci:

Nalezy korzysta¢ z transportu spetniajacego wymagania prawne;

Dzieci pozostaja pod opieka wyznaczonego pracownika;

Przed rozpoczeciem przejazdu nalezy sprawdzi¢ liczebnos$¢ grupy;

Przed rozpoczeciem przejazdu nalezy zwrdci¢é uwage na stan techniczny pojazdu
(nauczyciel sprawujacy opieke ma prawo odmoéwié wyjazdu jesli podejrzewa, ze stan
techniczny pojazdu moze zagraza¢ bezpieczenstwu dzieci, moze réwniez podjac taka
decyzje, gdy istnieje podejrzenie, ze kierowca jest w stanie nietrzezwosci) — taka
sytuacja powinna by¢ niezwlocznie zgloszona do dyrektora szkoty, nalezy
tez powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

Po zakonczeniu przejazdu nalezy ponownie sprawdzi¢ liczbe dzieci;

Dziecko nie moze pozosta¢ samo w pojezdzie;

W przypadku awarii pojazdu nalezy zapewni¢ dzieciom bezpieczenstwo i stosowacd
si¢ do instrukcji kierowcy oraz stuzb.

XX. BEZPIECZENSTWO ZYWIENIA T HIGIENA
§ 25.

Zywnoéé przygotowuje sie, przechowuje i wydaje zgodnie z obowigzujacymi
wymaganiami sanitarnymi.

Nalezy uwzglednia¢ informacje dotyczace alergii i nietolerancji pokarmowych dzieci.
Personel powinien posiada¢ informacje konieczne do bezpiecznej organizacji zywienia
dziecka.

W przypadku wystapienia objawow reakcji alergicznej nalezy niezwlocznie udzieli¢
pomocy i w razie potrzeby wezwac¢ 112/999.

Nalezy przestrzega¢ zasad higieny rak, powierzchni, naczyn i sprzgtu.
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XXII.

XXI. LEKI I STANY PRZEWLEKLE

§ 26.

. Podawanie dziecku lekow przez pracownika placowki moze odbywac¢ si¢ wylacznie

zgodnie z odrgbnymi zasadami przyjetymi przez placowke oraz w granicach
obowigzujacych przepisow. Podawanie lekow uczniom przez pracownikow szkoty
reguluje przede wszystkim art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece
zdrowotnej nad uczniami.

W przypadku dziecka wymagajacego szczegdlnego postepowania zdrowotnego nalezy
posiada¢ odpowiednie informacje 1 ustalenia z rodzicami/opiekunami. Dobrowolnos§¢
zgody: Podawanie lekéw przez pracownikow szkoly (np. nauczycieli) moze odbywac
si¢ wylacznie za ich pisemna zgoda. Pracownika nie mozna zmusi¢ do przyjmowania
takiego obowiazku.

Pracownicy powinni wiedzie¢, jak reagowaé w sytuacji naglego pogorszenia stanu
zdrowia dziecka.

Brak obowiazku medycznego: Nauczyciel nie ma ustawowego obowigzku
wykonywania $wiadczen medycznych ani podawania lekow (np. w chorobach
przewlektych czy codziennych dawek), chyba ze dobrowolnie wyrazit na to zgodg
1 przeszkolono go w tym zakresie.

Rola szkoly i procedury: Wewnetrzne zasady i procedury postgpowania z dzie¢mi
przewlekle chorymi okres$la dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami oraz szkolng
pielegniarka lub higienistka.

OSOBA POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW ODURZAJACYCH

§ 27.

. Pracownik, ktory zauwazy u rodzica/opiekuna objawy wskazujace na nietrzezwos¢

lub odurzenie, nie wydaje dziecka, jezeli istnieje zagrozenie dla jego bezpieczenstwa.
Nalezy powiadomi¢ dyrektora.

Nalezy skontaktowa¢ si¢ z drugim rodzicem/opiekunem, jezeli jest to mozliwe
1 bezpieczne.

W razie zagrozenia dziecka nalezy wezwac Policje — 112.

Zdarzenie nalezy udokumentowac.
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XXIII. OSOBA NIEUPOWAZNIONA NA TERENIE PLACOWKI
§ 28.

1. Osoba nieuprawniona powinna zosta¢ poproszona o podanie celu wizyty.

2. W razie braku mozliwosci potwierdzenia celu wizyty nalezy skierowaé
ja do sekretariatu.

3. Osoba wykazujaca agresje lub stwarzajaca zagrozenie nie moze mie¢ swobodnego
dostepu do dzieci.

4. W razie zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora i Policje.

XXIV. MONITORING
§ 29.

1. Jezeli placowka wykorzystuje monitoring wizyjny, jest on prowadzony zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz zasadami ochrony danych osobowych.

Obszary obj¢te monitoringiem powinny by¢ odpowiednio oznaczone.

Dostep do nagran posiadaja wytacznie osoby uprawnione.

Nagrania udostg¢pnia si¢ uprawnionym podmiotom zgodnie z przepisami.

Monitoring nie moze zastgpowac bezposredniego nadzoru nad dzieémi.

Al

XXV. WNIESIENIE PRZEZ UCZNIA NA TEREN SZKOLY NIEBEZPIECZNEGO
PRZEDMIOTU, NARZEDZIA LUB SUBSTANCJ

§ 30.

1. Uczniom zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoly oraz posiadania podczas zaje¢, przerw,
uroczystosci, wycieczek 1 innych wydarzen organizowanych przez szkol¢ przedmiotow,
ktére moga stwarza¢ zagrozenie dla zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa innych osob.

2. Zakaz nie dotyczy przedmiotow wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem podczas
zaje¢ edukacyjnych, jezeli ich uzywanie odbywa si¢ pod nadzorem nauczyciela
i na zasadach okreslonych przez szkote.

3. Uczen ma obowigzek niezwlocznie poinformowa¢ nauczyciela lub innego pracownika
szkoty o znalezieniu na terenie szkoty przedmiotu, ktéry moze stanowi¢ zagrozenie.

Whiesienie — postgpowanie:

1. Zaprzedmioty niebezpieczne uwaza si¢: wszelkiego rodzaju noze, scyzoryki, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki bron, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, a takze substancje chemiczne latwopalne, wybuchowe
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izrace, alkohol, nikotyn¢ w tym tabake, e-papierosy, narkotyki, dopalacze, leki
psychotropowe.

W szkole prowadzona jest profilaktyka w celu zapobiezenia niepozadanym
zachowaniom uczniow.

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do zwracania uwagi na nieprawidtowosci
w zachowaniu uczniéw i posiadaniu przez nich niedozwolonych substancji 1 narzedzi.

. Nauczyciel, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia niedozwolonego narzgdzia
lub substancji, prosi go o jego oddanie, a nast¢pnie przekazuje przedmiot pedagogowi
szkolnemu lub do sekretariatu.

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji, nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrekcje szkoty.

Pedagog/ dyrektor/ wychowawca lub nauczyciel odbiera niebezpieczny przedmiot,
przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicami wyjasniajac przyczyny przyniesienia
tego przedmiotu, pouczajagc o grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac
o zastosowaniu kary zgodnie z zapisami statutowymi. Oddaje przedmiot rodzicom oraz
sporzadza z rozmowy notatke.

W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ niebezpiecznego narzedzia lub przedmiotu,
a istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna, lub przedmiot
zagrazajacy zdrowiu i zyciu Dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy nauczyciel
wzywa policje.

Pracownik prowadzacy sprawe sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.

Pedagog szkolny po ustaleniach z Dyrektorem szkoly oraz konsultacji z Zespotem
Wychowawczym przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia 1 przekazuje sprawe
do Sadu Rodzinnego w celu zapobiezenia dalszej demoralizacji ucznia.

Napas$¢ na ucznia — postgpowanie:

Wychowawca ma obowigzek przypomnie¢ uczniom wewnatrzszkolne procedury
dotyczace bezpieczenstwa.

. Uczniowie maja zakaz wnoszenia na teren szkoty ostrych narzgdzi oraz innych
przedmiotow zgodnie z procedura postgpowania przez ucznidw w przypadku
posiadania niebezpiecznych narze¢dzi, przedmiotdéw i substancji.

W przypadku kiedy, mimo zakazu uczen jest w posiadaniu ww. przedmiotu nalezy
przeprowadzi¢ spokojng rozmowe¢ z uczniem proszac go o jego zwrot. Odebrany
przedmiot przekazuje si¢ rodzicowi ucznia.

W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas$¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia ucznia przez nauczyciela) pracownik
szkoty poleca opusci¢ teren wszystkim uczniom z otoczenia agresora.

Zleca wyznaczonemu uczniowi powiadomienie o zaj$ciu Dyrektora szkoty/psychologa/
pedagoga szkolnego. Psycholog/ pedagog probuje opanowaé powstate zagrozenie.
Powiadomiony pracownik szkolty zawiadamia rodzicow sprawcy o zaj$ciu oraz
kontaktuje si¢ z policja poprzez nr 112.
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7. Uczniowie z otoczenia sprawcy i pozostali uczniowie natychmiastowo powinni znalez¢
si¢ w salach lekcyjnych pod opieka nauczycieli, zgodnie z planem lekcyjnym
poszczeg6lnych klas.

8. W chwili przyjazdu policji na miejsce oraz przybycia rodzicOw ucznia, pracownik
szkoty kieruje przybylych do miejsca pobytu sprawcy.

9. W przypadku czynnej napasci na ucznia, natychmiastowo pracownik szkoty zgtasza
napas¢ shuzbom interwencyjnym poprzez wykonanie telefonu na 112,
bez wczesniejszego powiadamiania rodzica. Rodzice zostaja powiadomieni o zaj$ciu
w nastepnej kolejnosci.

10. Ofiara napasci do przybycia pogotowia natychmiast otoczona jest opieka pielegniarki
szkolnej lub w przypadku jej nieobecnosci innej osoby upowaznionej do udzielania
pierwszej pomocy. Udzielona jest pierwsza pomoc przedmedyczna.

11. Pedagog szkolny po konsultacji z Dyrektorem szkoty i1 ustaleniach z Zespolem
Wychowawczym przekazuje sprawe do Sadu Rodzinnego w celu zapobiezenia dalszej
demoralizacji ucznia z powodu jego agresywnego zachowania 1 stwarzanie
niebezpieczenstwa dla otoczenia.

Profilaktyka:

1. Szkota informuje ucznidow oraz ich rodzicow/opiekundéw o zakazie wnoszenia
przedmiotow niebezpiecznych.
2. Zakaz powinien zosta¢ odpowiednio okre§lony w statucie szkoty.
3. Wychowawcy oraz nauczyciele przekazuja uczniom informacje dotyczace:
e zasad bezpieczenstwa;
e zakazu przynoszenia przedmiotdw niebezpiecznych;
e konsekwencji naruszenia zasad bezpieczenstwa;
e sposobu reagowania w przypadku znalezienia niebezpiecznego przedmiotu.

XXVI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SYTUACJI ZAGROZENIA
ZEWNETRZNEGO SPOWODOWANEGO WOJNA - DZIALANIA W SZKOLE

§ 31.
1. Cel postepowania

Celem procedury jest =zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, nauczycielom
i pracownikom szkoty w przypadku wystgpienia zagrozenia zwigzanego z dziataniami
wojennymi, w szczegolnosci zagrozenia militarnego, ataku powietrznego, eksplozji lub innego
zdarzenia zagrazajacego zyciu i zdrowiu.
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Najwazniejsza zasada jest zachowanie spokoju, wykonywanie polecen o0s6b

odpowiedzialnych oraz stosowanie si¢ do komunikatow stuzb panstwowych.

Dzialania szkoly przed wystapieniem zagrozenia

Szkota powinna:

opracowac i aktualizowaé procedury bezpieczenstwa oraz plan ewakuacji;

wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za dziatania w sytuacji kryzysowe;;

zapozna¢ pracownikow i uczniéw z zasadami zachowania podczas alarmu;

wskaza¢ bezpieczne miejsca w budynku, w ktérych mozna czasowo schroni¢ uczniow;
zapewni¢ mozliwos$¢ szybkiego przekazywania komunikatow uczniom i pracownikom;
przygotowac listy ucznidéw i informacje potrzebne do sprawdzenia stanu osobowego;
uwzgledni¢ potrzeby ucznidow z niepetnosprawnosciami i innych os6b wymagajacych
pomocy;

regularnie sprawdza¢ drogi ewakuacyjne i organizacj¢ ewakuacji.

W szkotach organizacja ewakuacji powinna by¢ praktycznie sprawdzana zgodnie

z obowigzujacymi przepisami (skrocona instrukcja ewakuacji dla ZPO w zalaczniku nr.2).

3.

Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu

Po otrzymaniu wiarygodnego komunikatu o zagrozeniu wojennym dyrektor lub osoba

przez niego wyznaczona:

ustala charakter i zakres zagrozenia;

powiadamia odpowiednie stuzby, jezeli jest to konieczne;

przekazuje pracownikom i uczniom jasny komunikat;

podejmuje decyzj¢ o pozostaniu w budynku, schronieniu lub ewakuacji — odpowiednio
do sytuacji i zgodnie z poleceniami stuzb;

organizuje sprawdzenie liczby uczniéw i1 pracownikoéw;

zapewnia opieke¢ nad uczniami do czasu odwolania zagrozenia lub przekazania
ich uprawnionym osobom.

Zachowanie uczniow i nauczycieli podczas zagrozenia

Uczniowie powinni:

zachowac spokoj 1 nie wywotywacé paniki;

wykonywac polecenia nauczyciela oraz dyrekcji;

nie opuszcza¢ samodzielnie szkoty;

nie korzysta¢ z telefonu bez potrzeby, aby nie przecigzaé sieci;

nie zbliza¢ si¢ do okien, jezeli istnieje zagrozenie wybuchem lub atakiem z zewnatrz;
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e nie dotyka¢ nieznanych przedmiotow, pozostalosci po eksplozjach ani innych
potencjalnie niebezpiecznych obiektow;

e nie rozpowszechnia¢ niesprawdzonych informacji i zdje¢ dotyczacych sytuacji;

e w przypadku ewakuacji porusza¢ si¢ spokojnie wyznaczong droga i uda¢ si¢ w miejsce
wskazane przez nauczyciela.

Nauczyciel odpowiada przede wszystkim za bezpieczenstwo powierzonej mu grupy,
sprawdza stan osobowy i nie pozostawia uczniow bez opieki.

5. W przypadku alarmu lub bezposredniego zagrozenia

Jezeli zostanie ogloszony alarm, nalezy natychmiast przerwac zajecia i zastosowaé
si¢ do obowigzujacej w szkole procedury.

W zalezno$ci od rodzaju zagrozenia mozliwe sag dwa podstawowe sposoby dziatania:

a) Pozostanie w budynku i schronienie si¢ (zalacznik nr 3)

Jezeli opuszczenie szkoty zwigkszaloby zagrozenie, uczniowie pozostaja
w wyznaczonych bezpiecznych miejscach.

Nalezy:
e odejs¢ od okien i §cian zewnetrznych, jezeli jest to mozliwe;
o wykonywac polecenia nauczycieli;
o zachowac cisz¢ i spokdj;
e schodami w dot, pod opieka nauczyciela uda¢ si¢ do schronu (piwnica ZPO)
e nie opuszcza¢ miejsca schronienia bez polecenia;
e oczekiwaé na dalsze informacje.

W przypadku zagrozenia radiacyjnego Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa zaleca
wejscie do budynku, oddalenie si¢ od okien i pozostanie wewnatrz do czasu uzyskania
informacji o ustaniu zagrozenia.

b) Ewakuacja

Jezeli stuzby lub dyrektor zarzadza ewakuacje:
e nalezy opusci¢ budynek zgodnie z wyznaczong droga;
e nie wolno wraca¢ po plecak, telefon ani inne rzeczy;
e nalezy porusza¢ si¢ spokojnie i nie przepychac;
e nauczyciel prowadzi grup¢ do wyznaczonego miejsca;
e po dotarciu na miejsce nauczyciel sprawdza obecno$¢;
e nalezy pozosta¢ w miejscu zbiorki do czasu otrzymania dalszych polecen.
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Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor lub osoba upowazniona, z uwzglednieniem
aktualnej sytuacji i polecen stuzb.

6. Powiadamianie stuzb

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy powiadomi¢ stuzby
ratunkowe pod numerem 112.

Podczas zgloszenia nalezy przekazac:
e doktadny adres szkoty;
e rodzaj zagrozenia;
o informacj¢ o liczbie 0osob zagrozonych, jezeli jest znana;
e swoje imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu, jezeli operator o to poprosi;
» inne informacje wymagane przez operatora.

Po przekazaniu zgtoszenia nalezy wykonywac polecenia operatora.

7. Kontakt z rodzicami

W czasie sytuacji kryzysowej informacje dla rodzicow powinny by¢ przekazywane
przez szkol¢ za pomocg ustalonych kanalow komunikacji.

Rodzice powinni:

e nie przyjezdza¢ samodzielnie do szkoly, jezeli stuzby zalecaja pozostanie
w bezpiecznym miejscu;

e nie utrudnia¢ dojazdu stuzbom ratunkowym;

e oczekiwac na oficjalne informacje szkoty lub wtasciwych stuzb;

e odebrac¢ dziecko dopiero zgodnie z procedurg ustalong przez szkote.

W przypadku wystapienia powaznego zagrozenia na danym obszarze mozliwe jest
réwniez otrzymanie komunikatu Alert RCB. System ten stuzy do ostrzegania ludnos$ci
o bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia.

8. Po zakonczeniu zagrozenia

Po odwotaniu alarmu:
e uczniowie pozostaja pod opieka nauczycieli;
e nalezy sprawdzi¢ stan osobowy;
e poszkodowanym nalezy udzieli¢ pomocy zgodnie z mozliwo$ciami i wezwac stuzbys;
e nie nalezy opuszcza¢ szkoly bez zgody osoby odpowiedzialnej;
e nalezy stosowac si¢ do komunikatow shuzb;
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e dyrekcja dokumentuje przebieg zdarzenia i1 podejmuje dziatania majace na celu
przywrocenie bezpiecznego funkcjonowania szkoty.

9. Najwazniejsze zasady dla ucznia
W sytuacji zagrozenia wojennego zapamigtaj:

ZACHOWAJ SPOKOJ — SLUCHAJ POLECEN — NIE PANIKUJ — NIE ODDALAJ
SIE SAMODZIELNIE — SCHRON SIE LUB EWAKUUJ ZGODNIE
Z. POLECENIEM — CZEKAJ NA OFICJALNE INFORMACJE.

XXVII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO LUB INNEGO BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA
ZYCIA 1 ZDROWIA

§ 32.

Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania dyrektora, nauczycieli,
pracownikow oraz dzieci/uczniow w przypadku wystgpienia lub podejrzenia wystgpienia
zagrozenia terrorystycznego, w szczegolnosci:

e wtargniecia osoby uzbrojonej lub agresywnej;

e uzycia broni lub przemocy;

e informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego;

e znalezienia podejrzanego przedmiotu;

e zagrozenia chemicznego, biologicznego lub radiacyjnego;

e otrzymania wiarygodnej informacji o planowanym zamachu.

1. Zasady ogodlne

e Najwazniejsze jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom, uczniom i pracownikom;

e Kazdg informacj¢ o mozliwym zagrozeniu nalezy traktowaé powaznie;

e Nie nalezy samodzielnie sprawdzac, dotykaé, przenosi¢ ani otwierac
podejrzanych przedmiotow;

e O zagrozeniu nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Policje — 112 oraz dyrektora placowki,
o ile nie powoduje to dodatkowego zagrozenia;

e Nalezy wykonywac¢ polecenia Policji, PSP i innych stuzb;

e Informacje o zdarzeniu przekazuje rodzicom/opiekunom wylacznie osoba wyznaczona
przez dyrektora.
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2. W przypadku wtargni¢cia napastnika

Jezeli zagrozenie znajduje si¢ w budynku:

nauczyciel lub pracownik, ktory zauwazy zagrozenie, niezwlocznie alarmuje osoby
znajdujace si¢ w bezposrednim zagrozeniu oraz zawiadamia shuzby, jezeli jest
to mozliwe bez narazania zycia;

jezeli istnieje bezpieczna mozliwos$¢ opuszczenia strefy zagrozenia — nalezy oddali€ si¢
od zagrozenia i uda¢ w bezpieczne miejsce;

jezeli opuszczenie pomieszczenia prowadzitoby w kierunku zagrozenia — nalezy
pozosta¢ w bezpiecznym pomieszczeniu, zamknac¢/zabezpieczy¢ drzwi, zachowaé
cisze i wyciszy¢ urzadzenia;

nie nalezy wychodzi¢ z ukrycia do czasu uzyskania wiarygodnej informacji, ze jest
to bezpieczne;

po przybyciu Policji nalezy wykonywac polecenia funkcjonariuszy.

W przypadku dzieci przedszkolnych i mtodszych uczniéw nauczyciel odpowiada przede

wszystkim za zebranie grupy, ograniczenie paniki i utrzymanie dzieci pod opieka,
o ile sytuacja pozwala na bezpieczne wykonanie tych czynnosci.

3. Podejrzany pakunek lub przedmiot

Po zauwazeniu podejrzanego przedmiotu:

nie dotykac¢ go;

nie przemieszczac;

nie otwierac;

nie uzywac¢ w jego bezposrednim sasiedztwie urzadzen mogacych stwarza¢ dodatkowe
zagrozenie;

odsung¢ dzieci i osoby postronne od miejsca zagrozenia;

powiadomi¢ dyrektora i 112;

zapamigtac lub zanotowac, gdzie przedmiot si¢ znajduje oraz kto i kiedy go zauwazyt;
dalsze dziatania prowadzi¢ zgodnie z poleceniami stuzb.

MSWiA w swoich materiatach dotyczacych zagrozenia terrorystycznego wskazuje

m.in. na koniecznos$¢ zabezpieczenia miejsca i oczekiwania na przybycie Policji.

4. Informacja o podlozeniu bomby

Jezeli informacja zostala przekazana telefonicznie, ustnie, poczta elektroniczng

lub w inny sposob:

zachowac spokoj;
nie lekcewazy¢ informacji;
w miar¢ mozliwos$ci zanotowa¢ doktadng tres¢ komunikatu;
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o ustali¢, kiedy 1 w jaki sposob informacja zostata otrzymana;

e niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora oraz Policje — 112;

e nie podejmowaé samodzielnego poszukiwania tadunku;

e decyzje o ewakuacji lub innych dziataniach podejmuje si¢ z uwzglednieniem sytuacji
1 polecen stuzb.

5. Ewakuacja

Ewakuacj¢ przeprowadza si¢ zgodnie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego,
planem ewakuacji oraz poleceniami stuzb.

Nauczyciel:

e zabiera dzieci/uczniéw znajdujacych si¢ pod jego opieka, jezeli pozwala na to sytuacja;

e korzysta z wyznaczonej drogi ewakuacyjnej, o ile nie prowadzi ona przez strefe
zagrozenia;

e nie wraca po pozostawione rzeczy;

e po dotarciu do miejsca zbiorki sprawdza stan liczbowy grupy/klasy;

o informuje osobg kierujgca dziataniami o ewentualnych brakujacych osobach;

e nie opuszcza grupy bez zapewnienia dzieciom/uczniom opieki.

W przypadku bezposredniego zagrozenia nie nalezy mechanicznie stosowac
standardowej drogi ewakuacyjnej — bezpieczenstwo ludzi ma pierwszenstwo.

6. Zadania dyrektora

Dyrektor lub osoba zast¢pujaca dyrektora:

e uruchamia procedurg;

e powiadamia Policj¢/112 i inne wasciwe stuzby;

o przekazuje shuzbom informacje o sytuacji i rozmieszczeniu os6b w budynku;

e koordynuje dziatania pracownikow do czasu przejecia dowodzenia przez stuzby;

e zapewnia opieke¢ nad dzie¢mi/uczniami;

e wyznacza osob¢ odpowiedzialng za kontakt z rodzicami/opiekunami i komunikacje
zewnetrznag,

e dokumentuje przebieg zdarzenia;

e po zakonczeniu dziatan organizuje, w razie potrzeby, pomoc psychologiczng dla dzieci
1 pracownikow.

7. Zadania nauczycieli i pracownikow

Kazdy pracownik placowki ma obowigzek:
e reagowac na zauwazone zagrozenie;
e niezwlocznie informowac dyrektora/stuzby;
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chroni¢ dzieci i1 uczniéw znajdujacych sie pod jego opieka;
stosowac¢ si¢ do polecen stuzb;
nie przekazywaé¢ mediom ani osobom postronnym niesprawdzonych informacji.

8. Po zakonczeniu zagrozenia

Powrot do budynku moze nastapi¢ wylacznie po uzyskaniu zgody whasciwych

shuzb/osoby uprawnionej.

Dyrektor:

ustala stan osobowy dzieci, uczniéw i pracownikow;

zabezpiecza dokumentacje dotyczaca zdarzenia;

informuje rodzicow/opiekunéw o dalszym sposobie odbioru dzieci;
zapewnia dzieciom odpowiednig opieke;

dokonuje analizy przebiegu zdarzenia i aktualizuje procedury.

XXVIIL. DOKUMENTOWANIE ZDARZEN
§ 33.

W placowce nalezy prowadzi¢ dokumentacje¢ odpowiednig do rodzaju zdarzenia,

w szczegdlnosci:

1.

Nk wd

dokumentacje wypadkow;

dokumentacje interwencji dotyczacych ochrony matoletnich;
dokumentacje wycieczek;

dokumentacj¢ ewakuacji i ¢wiczen;

rejestry kontroli i przegladow;

dokumentacj¢ szkolen pracownikéw;

dokumentacj¢ innych zdarzen istotnych dla bezpieczenstwa.

Dokumentacja jest przechowywana z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.

XXIX. SZKOLENIA PRACOWNIKOW
§ 34.

Kazdy pracownik zostaje zapoznany z procedurami bezpieczenstwa.

Nowy pracownik powinien zosta¢ zapoznany z procedurami przed rozpoczeciem
samodzielnej pracy z dzieémi.

Szkolenia i instruktaze powinny obejmowac w szczegolnosci:
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e pierwsza pomoc;
e ochrone matoletnich;
o ewakuacje;
e reagowanie na zagrozenia;
e cyberbezpieczenstwo;
e przeciwdziatanie przemocy.
4. Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurami przechowuje si¢ w dokumentacji
pracowniczej zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

XXX. WSPOLPRACA ZE SLUZBAMI
§ 35.

W zalezno$ci od sytuacji placowka wspolpracuje z:
e Policja;
o Panstwowg Strazg Pozarng;
e zespotami ratownictwa medycznego;
o Panstwowg Inspekcja Sanitarna;
e poradnig psychologiczno-pedagogiczng;
e sadem rodzinnym;
e prokuraturg;
e Osrodkiem Pomocy Spolecznej;
e organem prowadzacym,;
e organem nadzoru pedagogicznego.

XXXI. TELEFONY ALARMOWE
§ 36.

112 — numer alarmowy

999 — Panstwowe Ratownictwo Medyczne

998 — Panstwowa Straz Pozarna

997 — Policja

W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy korzysta¢ przede wszystkim z numeru 112.
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ARSI

10.

11.
12.

13.
14.
15.

XXXII. KONTROLA I AKTUALIZACJA PROCEDUR
§ 37.

Procedury podlegaja okresowemu przegladowi.
Przeglad przeprowadza si¢ co najmniej raz w roku oraz kazdorazowo po:
e powaznym zdarzeniu;
o wypadku;
e zmianie przepisow;
e zmianie organizacji pracy placowki;
e stwierdzeniu istotnych nieprawidtowosci.
Za aktualizacje procedur odpowiada dyrektor.
Zmiany wymagaja zapoznania pracownikow z nowa trescia.

XXXIIL. PODSTAWA PRAWNA - WYKAZ GLOWNYCH AKTOW

Procedury nalezy stosowac tacznie z aktualnym brzmieniem w szczeg6lnos$ci:

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe;

ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia
na tle seksualnym i ochronie matoletnich;

przepiséw dotyczacych standardow ochrony matoletnich (aktualizacja 15 sierpnia 2026
r.);

rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych
szkotach 1 placéwkach;

przepiséw dotyczacych organizowania krajoznawstwa i turystyki;

przepisow dotyczacych postepowania powypadkowego;

przepiséw sanitarnych i zywnosciowych;

Rozporzadzenie MEN z dnia 17.X1.2010r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13.III. 2011r. w sprawie
procedury Niebieskiej Karty;

przepisy dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i dzieciom podczas pobytu
w placowce,

ustawy z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej,

przepisy dotyczace ochrony przeciwpozarowej budynkow i instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego,

ustawy z 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

przepisy dotyczace systemu powiadamiania ratunkowego,

odpowiednie przepisy i wytyczne dotyczace zagrozen terrorystycznych oraz stopni
alarmowych.
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16. innych przepisow wlasciwych dla rodzaju dzialalno$ci prowadzonej przez
ZPO w Borzgcie.

Rozporzadzenie BHP dla szkét 1 placowek posiada tekst jednolity, a ostatnia wskazana
w ISAP nowelizacja weszla w zycie 11 lipca 2024 r.

XXXIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury wchodza w zycie z dniem okre§lonym w zarzadzeniu Dyrektora ZPO.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszych procedur traca moc wczesniejsze wewngtrzne
regulacje w zakresie, w jakim sg z nimi sprzeczne.

3. Procedury nalezy udostepni¢ pracownikom oraz, w zakresie wymaganym przepisami,
rodzicom/opiekunom i uczniom.

4. Procedury nie zastepuja obowigzujacych przepisow prawa ani Standardow Ochrony
Matoletnich.

5. W przypadku rozbieznosci migdzy procedurag wewnetrzng a przepisami prawa stosuje
si¢ przepisy prawa, a procedur¢ niezwlocznie aktualizuje.
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Zalacznik nr 1
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Zalacznik nr 2

Ewakuacja Zespolu Placowek Oswiatowych w Borzecie

(instrukcja przeznaczona dla wychowawcow klas)

Ewakuacja szkoly jest przeprowadzana, aby przygotowa¢ uczniow 1 personel
do bezpiecznego opuszczenia budynku w razie realnego zagrozenia, takiego jak pozar.

Alarm o niebezpieczenstwie oglasza osoba, ktora zauwazyla grozace
niebezpieczenstwo. Moze to by¢ zaré6wno nauczyciel jak i uczen.

Pamigtajmy zatem aby reagowacd, gdy zauwazymy jakiekolwiek niebezpieczenstwo
dla zdrowia i1 zycia wszystkich przebywajacych w budynku Naszej Szkoty!

Dzialanie

W razie wystapienia w naszej szkole zagrozenia dla zdrowia i zycia, oglaszany jest
alarm za pomoca 3 krotkich dzwonkéw, a w przypadku braku pradu elektrycznego
dzwonkiem re¢cznym lub gwizdkiem i okrzykiem ,,alarm!”.

Wszystkie osoby ewakuowane z obiektu szkoty maja obowigzek zgromadzi¢ sie
na boisku szkolnym, ktore peini funkcje miejsca zbiérki ewakuacyjnej. Wyjatkiem jest
ogloszenie alarmu o zagrozeniu z powietrza — wowczas miejscem ewakuacji jest schron, czyli
najnizej potozone miejsce w szkole stanowigce piwnice ZPO. W szkole jest wyznaczona osoba
odpowiedzialna za kierowanie ewakuacja 1 to ona pilnuje i sprawdza czy wszystkie osoby
zostaly ewakuowane oraz sg bezpieczne. To wlasnie tej osoby nalezy stucha¢ i bezwzglednie
wykonywac jej polecenia. Jest to Pani mgr Joanna Tomeczko. W razie jej nieobecnosci osobg
odpowiedzialng jest Pan mgr Wojciech Dudzik. W razie nieobecno$ci obojga z przyczyn
losowych, osobe odpowiedzialng znajdujaca si¢ w chwili alarmu na terenie placowki wyznacza
w trybie pilnym Dyrektor lub sam przejmuje t¢ funkcj¢ o czym glosno informuje pozostatych
nauczycieli.

Alarm w czasie lekcji

W chwili, gdy ogloszony zostanie alarm, zadaniem wszystkich nauczycieli oraz
ucznidw jest bezwzglednie zachowac spokoj. Nauczyciel, ktory znajduje sie aktualnie w chwili
ogloszenia alarmu w klasie wraz z uczniami natychmiast ma obowigzek przerwac lekcje,
poinformowaé uczniow o koniecznosci opuszczenia sali lekcyjnej oraz wskaza¢ miejsce
wyznaczone do zbidrki (boisko szkolne) lub w razie alarmu spowodowanego zagrozeniem
atakiem z powietrza (schron), a takze zadba¢, by wszyscy uczniowie opuscili sale lekcyjna
(nauczyciel sale¢ opuszcza jako ostatni). Uczniowie budynek szkoly opuszczaja wejsciem
gléwnym. Nie wolno na wiasng reke wychodzi¢ wejsciem bocznym, to jest wyjscie
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przeznaczone do ewakuacji przedszkola, uczniow przebywajacych w sali gimnastycznej,
psychologa, nauczycieli przebywajacych w pokoju nauczycielskim oraz pracownikéw kuchni.
Celem wyjscia z budynku najpierw bezpiecznie nalezy zej$¢ po schodach z pierwszego pietra
na parter a nast¢pnie ostroznie wyjs¢ drzwiami gtéwnym na boisko szkolne i tylko tam.
Uczniowie, ktérzy w momencie ogloszenia alarmu przebywaja w szatni musza natychmiast
uda¢ si¢ na parter schodami do gory i do wyjscia gldéwnego.

Po bezpiecznym wyjsciu z budynku w miejsce zbiorki kazdy nauczyciel sprawdza stan
liczebny klasy, z ktora prowadzit zajecia w chwili ogloszenia alarmu (rano nalezy bezwzglednie
sprawdzi¢ obecnos$¢). W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci w stanie liczebnym klasy
natychmiast zgltasza ten fakt Dyrektorowi lub osobie kierujacej ewakuacja.

W razie alarmu spowodowanego atakiem z powietrza wszyscy uczniowie pod opieka
nauczycieli schodzg po schodach, az do podziemia, czyli na najnizsza kondygnacje do piwnicy,
ktéra stanowi schron dla ZPO w Borzgcie (zalacznik nr 3).

Alarm w czasie przerwy miedzylekcyinej

W momencie ogloszenia alarmu w czasie trwania przerwy migdzylekcyjnej nauczyciele
peliacy dyzur w poszczegdlnych rejonach odpowiedziani s3 za poinformowanie uczniow
o koniecznosci spokojnego opuszczenia budynku szkoty oraz udanie si¢ wraz z nimi do miejsca
zbiorki (boisko szkolne) lub w razie alarmu spowodowanego zagrozeniem atakiem z powietrza
(do schronu). Nauczyciele dyzurujacy po opuszczeniu szkoty i zebraniu ucznidw na boisku
lub zej$ciu do schronu ustawiaja uczniéw klasami, oczekuja na pozostatych nauczycieli
1 sprawdzenie przez nich obecnosci.

Instrukcija dla ucznia

Po ogloszeniu alarmu w szkole i wydaniu nakazu ewakuacji przez nauczyciela udajemy
si¢ do miejsca zbidrki, ktorym dla naszej szkoty jest boisko szkolne.
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Jezeli ogloszony bedzie alarm o zagrozeniu z powietrza, czyli z zewnatrz to po wydaniu
nakazu nauczyciela udajemy si¢ schodami na sam dét do schronu.

78\

Jezeli mamy problem z ustaleniem kierunku ewakuacji nalezy patrze¢ na znaki
ewakuacyjne znajdujace si¢ w na $cianach. S3 one w kolorze bialo-zielonym i wskazuja
kierunek wyjscia z budynku.

WYJSCIE

EWAKUACYJNE
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DO SCHRONU

Jezeli zauwazymy obecnos$¢ osob, ktore nie sg w stanie same wyjs¢ lub potrzebuja
pomocy natychmiast informujemy o tym fakcie nauczyciela.

Jezeli zauwazymy zrodlo ognia (ewakuacja pozarowa) nalezy pamigtac, ze na kazdym
korytarzu znajduja si¢ gasnice. Jesli nie jesteSmy w stanie sami ich odbezpieczy¢ oraz uzy¢
rowniez informujemy nauczyciela o tym fakcie.

Zapamietaj:

e Nie wolno robi¢ nic na wtasng regke;

e Nalezy bezwzglednie stucha¢ nauczyciela i wykonywacé jego polecenia;
e Zachowac¢ spokoj!;

e Kierowac si¢ bezwzglednie tylko w miejsce zbiorki.
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Ewakuacja Zespohlu Placowek Oswiatowych w Borzecie

(instrukcja przeznaczona dla wychowawcoéw przedszkola)

Ewakuacja przedszkola jest przeprowadzana, aby przygotowac dzieci 1 personel
do bezpiecznego opuszczenia budynku w razie realnego zagrozenia, takiego jak pozar.

Alarm o niebezpieczenstwie oglasza osoba, ktora zauwazyla grozace
niebezpieczenstwo. Moze to by¢ zaréwno nauczyciel jak i uczen.

Pamigtajmy zatem aby reagowacd, gdy zauwazymy jakiekolwiek niebezpieczenstwo
dla zdrowia 1 zycia wszystkich przebywajacych w budynku naszej szkoly oraz przedszkola!

Dzialanie

W razie wystgpienia w naszej placowce zagrozenia dla zdrowia i zycia, oglaszany jest
alarm za pomocg 3 kroétkich dzwonkéw, a w przypadku braku pradu elektrycznego
dzwonkiem r¢cznym lub gwizdkiem i okrzykiem ,,alarm!”.

Wszystkie osoby ewakuowane z obiektu szkoty maja obowigzek zgromadzi¢
si¢ na boisku szkolnym, ktére petni funkcj¢ miejsca zbiérki ewakuacyjnej. Wyjatkiem jest
ogloszenie alarmu o zagrozeniu z powietrza — wowczas miejscem ewakuacji jest schron, czyli
najnizej potozone miejsce w szkole stanowiagce piwnice ZPO. W szkole jest wyznaczona osoba
odpowiedzialna za kierowanie ewakuacja i to ona pilnuje i sprawdza czy wszystkie osoby
zostaly ewakuowane oraz sg bezpieczne. To wlasnie tej osoby nalezy stucha¢ i bezwzglednie
wykonywac jej polecenia. Jest to Pani mgr Joanna Tomeczko. W razie jej nieobecnosci, osobg
odpowiedzialng jest Pan mgr Wojciech Dudzik. W razie nieobecnosci obojga nauczycieli
z przyczyn losowych, osob¢ odpowiedzialng znajdujaca si¢ w chwili alarmu na terenie
placowki wyznacza w trybie pilnym Dyrektor lub sam przejmuje t¢ funkcj¢ o czym glosno
informuje pozostatych nauczycieli.

Alarm w czasie zaje¢ przedszkolnych

W chwili, gdy ogloszony zostanie alarm, zadaniem wszystkich wychowawcéw oraz
dzieci jest bezwzglednie zachowa¢ spok6j. Wychowawca, ktory znajduje si¢ aktualnie w chwili
ogloszenia alarmu w sali wraz z dzieémi natychmiast ma obowigzek przerwaé zajecia,
poinformowaé dzieci o koniecznosci opuszczenia sali oraz wskaza¢ miejsce wyznaczone
do zbiorki (boisko szkolne) a w razie alarmu o zagrozeniu z powietrza (schron) a takze zadbac,
by wszystkie dzieci opuscity sale (wychowawca salg opuszcza jako ostatni). Nalezy udac sie
bezposrednio w miejsce zbidrki! Nie wolno dopusci¢ do wyjscia dzieci w kierunku innym niz
drzwi boczne budynku! Drzwi obok gabinetu pedagoga szkolnego - to wyjscie, ktore
wyznaczone jest jako ewakuacyjne dla przedszkola (nie idziemy do szatni ani do wejScia
gléwnego!)
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Po bezpiecznym wyjsciu z budynku (lub zej$ciu do schronu) w miejsce zbiorki kazdy
wychowawca sprawdza stan liczebny grupy (rano nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ obecnos$¢),
z ktora prowadzit zajecia w chwili ogloszenia alarmu. W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci
w stanie liczebnym grupy natychmiast zglasza ten fakt Dyrektorowi lub osobie kierujacej
ewakuacja.

Instrukcija dla dzieci

Po ogloszeniu alarmu w placowce 1 wydaniu nakazu ewakuacji przez wychowawce
udajemy si¢ do miejsca zbiorki, ktorym dla naszej szkoty jest boisko szkolne.

W przypadku ogloszenia alarmu o zagrozeniu atakiem z powietrza — miejscem, do
ktorego nalezy sie udac jest schron znajdujacy si¢ w najnizszej kondygnacji budynku szkoty
czyli piwnica ZPO.

7\

EWAKUACYINY

Jezeli mamy problem z ustaleniem kierunku ewakuacji nalezy patrze¢ na znaki
ewakuacyjne znajdujace si¢ w na $cianach. Sg one w kolorze bialo-zielonym i wskazuja
kierunek wyjscia z budynku.
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WYJSCIE

EWAKUACYJNE
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Jezeli zauwazymy obecno$¢ osob, ktore nie sg w stanie same wyjs$¢ lub potrzebuja
pomocy natychmiast informujemy o tym fakcie wychowawcg.

Jezeli zauwazymy zrodlo ognia (ewakuacja pozarowa) nalezy pamigtac, ze na kazdym
korytarzu znajdujg si¢ gasnice. Jesli nie jesteSmy w stanie sami ich odbezpieczy¢ oraz uzy¢
rowniez informujemy wychowawce o tym fakcie.

Zapamietaj:

e Nie wolno robi¢ nic na wtasng regke;

e Nalezy bezwzglednie stucha¢ wychowawcy i wykonywac jego polecenia;
e Zachowac¢ spokoj!;

e Kierowac si¢ bezwzglednie tylko w miejsce zbiorki.
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Zalacznik nr 3

Komenda Powiatowa

. Panstwowej Strazy Pozarnej

w Myslenicach

PZ.5281.1.2026.19
Myslenice, dn. 04 wrze$nia 2026 r.

Dyrekcja Zespotu Placowek Oswiatowych
im. Stanistawa Wyspianskiego w Borzecie,
Borzeta 368, 32-400 Myslenice

ZAWIADOMIENIE
Na podstawie art. 91a ust. 2. ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci
i obronie cywilnej (Dz.U. z 2024 poz. 1907, ze zm.), zwanej dalej” ustawg”,
zawiadamiam, ze w obiekcie budowlanym/miejscu zlokalizowanym pod adresem:

Piwnica w budynku Zespotu Placowek Oswiatowych im. Stanistawa
Wyspianskiego w Borzecie, Borzeta 368, 32-400 Myslenice

$6, ulica, nr budynku, kod pocztowy, poczta

zostat zidentyfikowany punkt schronienia, o ktérym mowa w art. 84a ustawy.

Ponadto informuje, ze na podstawie art. 103a ustawy, w razie ogtoszenia alarmu za
pomocg systemu powiadamiania, ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach,
w szczegdlnosci alarmu o zagrozeniu uderzeniem z powietrza, wtasciciel lub zarzadca
obiektu, w ktérym znajduje sie punkt schronienia, udostepnia go w miare mozliwosci
osobom chronigcym sie przed zagrozeniem, na czas trwania tego zagrozenia,
z uwzglednieniem art. 69 pkt 5., zgodnie z ktérym udostepnienie realizowane jest bez
narazania siebie lub innej osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia lub zdrowia.

UZASADNIENIE

Do zadan wtasciwego miejscowo komendanta powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej nalezy identyfikowanie punktow schronienia (art. 91a ust. 1 ustawy) w:

1) obiektach budowlanych, wobec ktérych trwa postgpowanie o uznanie za

budowle ochronna;

2) obiektach budowlanych albo ich czesciach, ktére przed dniem wejscia w

zycie ustawy petnity funkcje budowli ochronnej;

3) planowanych miejscach organizacji miejsc doraznego schronienia;

4) obiektach budowlanych lub innych miejscach zapewniajgcych spetnienie

podstawowej funkcji ochronnej przed skutkami niebezpiecznych zjawisk

pogodowych oraz skutkami uzycia konwencjonainych $rodkoéw razenia,

w szczegolnosci odtamkami.
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W toku czynno$ci zwigzanych z rozpoznaniem miejsc przydatnych do
tymczasowego ukrycia ludzi, pod wyzej wskazanym adresem zidentyfikowano punkt
schronienia.

Punkty schronienia to miejsca przydatne do tymczasowego ukrycia ludzi,
w obiektach budowlanych albo w innych miejscach, zapewniajgce spetnienie
podstawowej funkcji ochronnej przed nagtymi niebezpiecznymi zjawiskami pogodowymi
oraz skutkami uzycia konwencjonalnych $rodkéw razenia, w szczegdlnos$ci odtamkami
(art. 84a ustawy).

Informacje dotyczace przedmiotowego punktu schronienia zostang podane do
publicznej wiadomosci, w tym zastang uwidocznione w narzedziach teleinformatycznych
stuzgcych informowaniu ludnosci o lokalizacji punktéw schronienia (aplikacja ,Gdzie sie
ukry¢”). Organy ochrony ludnosci, w porozumieniu z wiasciwymi podmiotami ochrony
ludnosci, zapewnig poinformowanie ludnosci o umiejscowieniu punktu schronienia,
o sposobie dotarcia do niego i korzystania z niego, z uwzglednieniem informac;ji
o ograniczeniach dostepu dla 0s6b z niepetnosprawnosciami (art. 114 ust. 2 i 4 ustawy).

Poinformowanie ludno$ci o umiejscowieniu wskazanego punktu schronienia oraz
w razie potrzeby o sposobie dotarcia do niego i korzystania z niego, z uwzglednieniem
informacji o ograniczeniach dostepu dla os6b z niepetnosprawnosciami moze zosta¢
zrealizowane w szczegollnosci przez ogloszenie za posrednictwem systemu
powiadamiania, ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach, umieszczenie informacji,
w tym map, z lokalizacjg i kierunkiem przemieszczenia si¢ do punktu schronienia lub za
pomocg narzedzi teleinformatycznych, w tym aplikacji na urzagdzenia mobilne (art. 114
ust. 3 i 4 ustawy).

Niniejsze zawiadomienie ma charakter informacyjny, a adresatowi nie
przystuguje od niego $rodek zaskarzenia.

Podpisat elektronicznie:

Z-ca K ) Powi go Par j Strazy
Pozarnej w Myslenicach
/-1

bryg. mgr inZ. Piotr Marchewka

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Otrzymuija:

ke Zespot Placowek Oswiatowych Zespotu Placéwek Oswiatowych im. Stanistawa
Wyspianskiego w Borzgcie, Borzeta 368, 32-400 Myslenice.

24 Burmistrz Miasta i Gminy w Myslenicach ul. Rynek 8/9, 32-400 Myslenice

3. Starosta Powiatu myslenickiego ul. Mikotaja Reja 13 32-400 Myslenice.

4. ala

36



